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คูมือสําหรับประชาชน

คูมือสําหรับประชาชน การขอใบอนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ
หนวยงานท่ีใหบริการ สํานักปลัด เทศบาลตําบลศรสีมเดจ็ อําเภอศรีสมเดจ็ จงัหวดัรอยเอ็ด
กระทรวง กระทรวงสาธารณสุข

1. ช่ือกระบวนงาน :  การขอใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลศรีสมเดจ็ อําเภอศรสีมเดจ็ จงัหวดัรอยเอ็ด

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการทีใ่หบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน

      (กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว)

4. หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ   :   พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแกไข

            เพิม่เตมิ พ.ศ. 2550

6. ระดับผลกระทบ  :  บรกิารทัว่ไป

7. พ้ืนท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา พระราชบัญญติัการสาธารณสุข พ.ศ. 2535

   ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย/ขอกําหนด ฯลฯ  :    30 วัน

9. ขอมูลสถิติ

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน  0

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสดุ 0

10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน  :   การขอใบอนุญาตจําหนายสนิคาในท่ีหรือทางสาธารณะ

11.  หลกัเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาตหลักเกณฑวิธีการ
 ผูใดประสงคขอใบอนุญาตจาหนายสนิคาในท่ีหรอืทางสาธารณะ (ตามเขตประกาศควบคุมการจาหนายสินคาในที่
หรอืทางสาธารณะในลักษณะใดลักษณะหน่ึงท่ีเจาพนักงานทองถ่ินกําหนดดวยความเห็นชอบของเจาพนักงานจราจร )
ตองย่ืนขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ีทีรั่บผิดชอบ โดยย่ืนคําขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมาย
กําหนด พรอมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของทองถิ่น ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม
ที่รับผิดชอบ (ระบุ)

เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ(ตามท่ีระบุไวในขอกําหนดของทองถ่ิน)
(๑) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน

  (๒)  สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ
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12. ชองทางการใหบริการ

สถานที่ใหบริการ
เทศบาลตําบลศรสีมเดจ็  ม.10
ต.ศรีสมเด็จ อ.ศรีสมเด็จ  จ.รอยเอ็ด 45000
โทร.043-508127  โทรสาร 043-508019
www.srisomdet.com
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหต:ุ -)

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : ๓๐ วัน

ลํา
ดับ

ขั้นตอน รายละเอียดของขัน้ตอนการ
บริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนท่ีรับผิดชอบ หมายเหตุ

1) ตรวจสอบเอกสาร  ผูขอรบัใบอนุญาตย่ืนคําขอรับ
ใบอนุญาตจาํหนายสนิคาในท่ี
หรือทางสาธารณะและเอกชน
พรอมหลักฐานกําหนด

15 นาที สํานักปลัดเทศบาล
ตําบลศรสีมเด็จ
อําเภอศรสีมเดจ็
จังหวัดรอยเอ็ด

2) การตรวจสอบ
เอกสาร

เจาหนาทีต่รวจสอบความ
ถูกตองของคําขอและความ
ครบถวนของเอกสารหลักฐาน
ทันที
   กรณีไมถูกตอง/ครบถวน
เจาหนาที่แจงตอผูยื่นคําขอให
แกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ
หากไมสามารถดําเนินการได
ในขณะน้ัน ใหจดัทําบันทึก
ความบกพรองและรายการ
เอกสารหรือหลกัฐานย่ืน
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ี
กําหนด โดยใหเจาหนาท่ีและ
ผูย่ืนคําขอลงนามไวในบันทึก
น้ันดวย

10 นาที สํานักปลัดเทศบาล
ตําบลศรสีมเด็จ
อําเภอศรสีมเดจ็
จังหวัดรอยเอ็ด

หากผูขอ
ใบอนุญาตไม
แกไขคําขอหรือไม
สงเอกสาร
เพิม่เตมิให
ครบถวน ตามที่
กําหนดในแบบ
บันทึกขอความ
บกพรองให
เจาหนาที่สงคืน
คําขอและเอกสาร
พรอมแจงเปน
หนังสือถึงเหตุ
แหงการคืนดวย
และแจงสิทธิ์ใน
การอุทธรณ
(อุทธรณตาม
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ
ราชการทาง
ปกครอง พ.ศ.
๒๕39)
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ลํา
ดับ

ขั้นตอน รายละเอียดของขัน้ตอนการ
บริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนท่ีรับผิดชอบ หมายเหตุ

3) การพิจารณา เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดาน
สุขลกัษณะ กรณีถูกตองตาม
หลกัเกณฑดานสุขลกัษณะ
เสนอพจิารณาออกใบอนญุาต
กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑ
ดานสุขลักษณะแนะนําให
ปรบัปรุงแกไขดานสุขลกัษณะ

20 วัน เทศบาลตําบล
ศรีสมเด็จ
อําเภอศรสีมเดจ็
จังหวัดรอยเอ็ด

(กฏหมายกําหนด
ภายใน 30 วัน
นับแตวันท่ี
เอกสารถูกตอง
และครบถวน
(ตาม พ.ร.บ. การ
สาธารณสุข
พ.ศ. 2535

๔)  การแจงผล การแจงคําส่ังออกใบอนุญาต/
คําส่ังไมอนุญาต
1. กรณีอนุญาตมีหนังสือแจง
การอนุญาตแกผูขออนุญาต
ทราบเพ่ือมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาท่ีกําหนด
หากพนกาํหนดถือวาไม
ประสงคจะรบัใบอนุญาตเวน
แตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอัน
สมควร
2. กรณีไมอนุญาต แจงคําส่ัง
ไมออกใบอนุญาตจําหนาย
สินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ
แกผูขออนุญาตทราบ พรอม
แจงสทธ์ิในการอทุธรณ

เอกสารถูกตอง
และครบถวน
ใหแจงการขยาย
เวลาใหผูขอ
อนุญาตหราบทุก
7  วัน จนกวาจะ
พิจารณาแลว
เสรจ็

5) ชาํระคาธรรมเนยีม (กรณมีี
คําส่ังอนุญาต) แจงใหผูขอ
นุญาตมาชําระคาธรรมเนียม
ตามอัตรา ภายในระยะเวลา
15 วัน นับแตวันท่ีไดรับ
หนังสือแจงจากเจาพนักงาน
ทองถ่ิน

1 - 5 วัน กรณีไมชําระตาม
ระยะเวลาท่ี
กําหนดจะตอง
เสียคาปรับเพิ่ม
อีกรอยละ 20
ของจํานวนเงนิท่ี
คางชําระ



๑๘๗

14. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

ลําดับ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร

จาํนวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวน
สาํเนา
เอกสาร

หนวยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1) บัตรประจําตวัประชาชน
ใชตัวจริง

- 1 0 ฉบับ

2) สําเนาทะเบียนบาน - 0 1 ฉบับ

เอกสารอื่นๆ  สําหรับยื่นเพิ่มเติม

ลําดับ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร

จาํนวนเอกสาร
ฉบับจริง

จํานวน
สาํเนา
เอกสาร

หนวยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1) ใบรับรองแพทยของผู
ขอรับใบอนุญาต และ
ผูชวยจาหนายอาหาร
หรือเอกสารหลกัฐานที่
แสดงวาผานการอบรม
หลักสูตรสุขาภิบาล
อาหาร (กรณีจาหนาย
สินคาประเภทอาหาร)

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลกัฐาน
อื่นๆ ตามที่
ราชการสวน
ทองถ่ิน
กําหนด)

2) แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้ง
จาหนายสินคา (กรณีเร
ขายไมตองมีแผนที)่

- 0 1 ฉบับ ( เอกสาร
และ
หลกัฐาน
อื่นๆ ตามที่
ราชการสวน
ทองถ่ิน
กําหนด)
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15. คาธรรมเนียม

อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ

 (1) จําหนายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินคาในท่ีหน่ึงท่ีใดโดยปกติ 1-50 ตารางเมตร  300 บาทตอป

 (2) จําหนายโดยลักษณะการเรขาย ตารางเมตรละ  50 บาทตอป

16. ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ
1) เทศบาลตาํบลศรสีมเดจ็

(หมายเหต:ุ (เทศบาลตําบลศรสีมเดจ็  ม.10
ต.ศรีสมเด็จ อ.ศรีสมเด็จ  จ.รอยเอ็ด 45000
โทร.043-508127  โทรสาร 043-508019
www.srisomdet.com)

2) จังหวัดอ่ืนๆ รองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด
(หมายเหต:ุ (ผานศูนยดํารงธรรมจังหวัด ทุกจังหวัด))

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /
ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300)

4) ศูนยรับเร่ืองรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.)
99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ช้ัน 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี
11120  สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7
โทรสาร 0 2502 6132
ศูนยรับเร่ืองรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))

17. แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม
แบบคําขอรับใบอนุญาต /ตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการเพ่ือจาํหนายสนิคาในท่ีหรือทางสาธารณะ
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แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต
ประกอบกิจการเพื่อจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ

          เขียนที.่................................................................
          วันที่.................เดือน...............................พ.ศ....................

๑.ขาพเจา............................................................อาย.ุ...................ป  สัญชาต.ิ.........................................
โดย...........................................................................................................................ผูมีอํานาจลงนามแทนนิตบิุคคล
ปรากฏตาม.................................................................................................................................................................
ที่อยูเลขที่...................หมูที่............ตรอก/ซอย..........................................ถนน..........................................................
แขวง/ตําบล............................................เขต/อําเภอ........................................จังหวดั..............................................
หมายเลขโทรศัพท................................................................ผูขออนุญาต
๒.พรอมคําขอน้ีขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตางๆ มาดวยแลวดังน้ี

   สําเนาบัตรประจําตัว (ประชาชน / ขาราชการ / พนักงานรัฐวิสาหกจิ ระบ.ุ..................................)
    สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยควบคุมอาคาร หนังสือใหความเห็นชอบการประเมินผล
    ผลกระทบตอส่ิงแวดลอม หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีจําเปน
    ใบมอบอํานาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอํานาจ)
    สําเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล
    หลกัฐานท่ีแสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล
    เอกสารหลักฐานอืน่ๆ ตามที่ราชการสวนทองถิ่นประกาศกาํหนด คือ...............................................

 ขอรับรองวาขอความในคําขอน้ีเปนความจริงทุกประการ

                                   (ลงชื่อ)...................................................ผูขออนุญาต
                           (................................................)

สวนของเจาหนาท่ี
ใบรับคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต

เลขที่.................................ไดรบัเรื่องเมื่อวันที่.....................เดือน......................................พ.ศ........................
 ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน   ครบ
       ไมครบ คือ…………………………………………………………….

        (ลงชื่อ)............................................................
                      (นางเบญ็จมาศ  ภาคมฤค)
            ตําแหนงนักจัดการงานท่ัวไปชํานาญการ
           คําสั่งของเจาพนักงานทองถิ่น

                      อนุญาตใหออกหรือตอใบอนุญาตได

                       ไมอนุญาตใหออกหรือตอใบอนุญาต
                                                                                     (ลงชือ่)..................................................
                                                                                                 (นายสุรชัย  ออนประทุม)
                                                                                            ปลดัเทศบาล ปฏิบติัราชการแทน
                                                                                             นายกเทศมนตรตํีาบลศรสีมเดจ็

คําขอเลขที่............./.............



๑๙๐

                                                                            วันที่................เดือน..........................พ.ศ..................

สวนของเจาหนาท่ี
ใบรับคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต

เลขที่.................................ไดรบัเรื่องเมื่อวันที่.....................เดือน......................................พ.ศ........................
 ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน   ครบ
       ไมครบ คือ
       ๑)..................................................................................
       ๒)..................................................................................
       ๓)..................................................................................

        (ลงชื่อ)............................................................
                 (.........................................................)
        ตําแหนง...........................................................

สวนของผูขอรับใบอนุญาต
ใบรับคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต

เลขที่...........................................ไดรบัเรื่องเมื่อวันที่........................เดือน......................................พ.ศ..............
 ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน   ครบ
       ไมครบ คือ
       ๑)..................................................................................
       ๒)..................................................................................
       ๓)..................................................................................
 ดังนั้น  กรุณานําเอกสารหลักฐานที่ยังไมครบทั้งหมดมายื่นตอเจาพนักงานทองถิ่นภายใน.................................
 นับต้ังแตวันน้ีเปนตนไป

  (ลงชื่อ)............................................................
                 (.........................................................)
        ตําแหนง...........................................................



๑๙๑

  ใบอนุญาต
ประกอบกิจการ…………………………………………………….

        เลมที.่............เลขที.่............/…………...

(๑) เจาพนักงานทองถ่ินอนุญาตให....................................................................................................................
สัญชาต.ิ......................อยูบานเลขที่...................หมูที่...............ตําบล.....................................อําเภอ...............................
จังหวัด.................................................  โทรศัพท....................................................................

 ประเภทกจิการ..................................................................ตั้งอยู หนาที่วาการอําเภอศรีสมเดจ็ จังหวัดรอยเอ็ด
เสียคาธรรมเนียมปละ...........................บาท (...........................................................) ตามใบเสร็จรบัเงิน เลมที่.............
เลขที่...................ลงวันที.่..........เดือน...............................พ.ศ…………………………….

(๒) ผูรบัใบอนุญาตตองปฏิบัติตามหลักเกณฑ วิธีการและเง่ือนไขท่ีกําหนดในขอกําหนดของทองถ่ิน
(๓) หากปรากฏในภายหลังวาการประกอบกิจการท่ีไดรับอนุญาตน้ีเปนการขัดตอกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ

โดยมิอาจแกไขได เจาพนักงานทองถ่ินอาจพิจารณาใหเพิกถอนการอนุญาตน้ี
(๔) ผูรบัใบอนุญาตตองปฏิบัติตามเง่ือนไขเฉพาะดังตอไปน้ีอีกดวย คือ

๔.๑) .............................................................................................
๔.๒) .............................................................................................
 (๕) ใบอนุญาตฉบับนี้ออกใหเมื่อวันที่............เดือน..............................พ.ศ..............
 (๖) ใบอนุญาตฉบับนีส้ิ้นอายุวันที่..................เดือน..............................พ.ศ..............

       (ลงชื่อ)...................................................
                (.................................................)
       ตําแหนง..................................................

               เจาพนักงานทองถิ่น

คําเตือน     (๑) ผูรบัใบอนุญาตตองแสดงใบอนุญาตน้ีไวโดยเปดเผยและเห็นไดงาย ณ สถานท่ีประกอบกิจการ
          ตลอดเวลาทีป่ระกอบกจิการ หากฝาฝนมีโทษปรบัไมเกิน ๕๐๐ บาท
     (๒) หากประสงคจะประกอบกิจการในปตอไปตองยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตกอนใบอนุญาตส้ินอายุ



๑๙๒

รายการตออายุใบอนุญาตและเสียคาธรรมเนียม

วัน/เดือน/ป

ท่ีออกใบอนุญาต

วัน/เดือน/ป

ที่สิ้นอายุใบอนุญาต

ใบเสร็จรับเงิน (ลงช่ือ)

เจาพนักงานทองถ่ิน
เลมที ่ เลขที ่ วัน/เดือน/ป


