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คูมือสําหรับประชาชน

คูมือสําหรับประชาชน การรบัชําระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง
หนวยงานท่ีใหบริการ กองคลงั  เทศบาลตําบลศรีสมเดจ็ อําเภอศรสีมเดจ็ จงัหวดัรอยเอ็ด กระทรวงมหาดไทย
1. ช่ือกระบวนงาน :  การรบัชําระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน :  กองคลัง เทศบาลตําบลศรีสมเดจ็ อําเภอศรสีมเดจ็ จงัหวดัรอยเอ็ด
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการทีใ่หบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน
      (กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว)
4. หมวดหมูของงานบริการ:  การรบัแจง
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ :  พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิง่ปลูกสราง พ.ศ. ๒๕๖๒
6. ระดับผลกระทบ :  บริการท่ัวไป
7. พื้นที่ใหบริการ : ทองถิ่น
8. กฎหมายขอบังคับ : การรบัชําระภาษีโรงเรียนและท่ีดิน
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย/ขอกําหนด ฯลฯ  :     0 วัน
9. ขอมูลสถิติ
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน  0
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสดุ 0
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน  :   การรับชําระการรับชําระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง

11.หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

  พระราชบัญญติัภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสรง พ.ศ. 2562 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีใน
การรบัชําระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง โดยมีหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขดังน้ี
  1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาล/องคกรบริหารสวนตําบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธข้ันตอน
และวิธีการชําระภาษี
  2. แจงใหเจาของท่ีดินและส่ิงปลูกสรางทราบตามแบบ ภคส.3 ภายในเดือนพฤศจิกายน
  3. ประกาศราคาประเมินทุนทรัพยของท่ีดินและส่ิงปลูกสรางอัตราภาษีท่ีจดัเก็บและรายละเอียดอ่ืนท่ี
จําเปนในการจัดเก็บภาษี กอนวันท่ี 1 กุมภาพันธ (ภดส.1)
  4. แจงการประเมินภาษีโดยสงแบบประเมินภาษีใหแกสูเสียภาษี (ภดส.7)
  5. การชําระภาษีตามแบบแจงการประเมินภาษี ภายในเดือนเมษายน
  6. การมีหนังสือแจงเตือนผูเสียภาษีคางชําระ ภายในเดือนพฤษภาคม
  7. การแจงรายการภาษีคางชําระใหสํานักงานท่ีดินหรือสํานักงานท่ีดินสาขา ภายในเดือนมิถุนายน
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12.ชองทางการใหบริการ

สถานที่ใหบริการ
สํานักงานเทศบาลตําบลศรสีมเดจ็  อําเภอศรสีมเดจ็  จังหวดั
รอยเอ็ด 45000     โทร. 043- 508127
www.srisomdet.com
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน  (หมายเหตุ: (-)

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 31 วัน

ลําดับ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ใหบริการ

สวนท่ีรับผิดชอบ

1) การตรวจสอบเอกสาร เทศบาลฯ แจงการ
ประเมินตามแบบ ภดส.1
เพื่อใหเจาของทรัพยสิน
ตรวจสอบ

30 วัน เทศบาลตําบลศรีสมเด็จ
อําเภอศรสีมเดจ็
จังหวัดรอยเอ็ด

2) การพิจารณา พนักงานเจาหนาท่ี
พิจารณาตรวจสอบ
รายการทรพัยสินแจงการ
ประเมินตามแบบ ภดส.7

7 วนั เทศบาลตาํบลศรสีมเดจ็
อําเภอศรสีมเดจ็ จงัหวดั
รอยเอ็ด

3) การชําระภาษี เจาหนาทีอ่อกใบเสรจ็รบั
ชําระภาษี

๓๐ นาที เทศบาลตําบลศรีสมเด็จ
อําเภอศรสีมเดจ็ จงัหวดั
รอยเอ็ด
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14. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

ลําดับ ชื่อเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
1) บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกใหโดยหนวยงานของรัฐ

ฉบับจริง   1  ฉบับ
สําเนา      1  ฉบับ
หมายเหต ุ–

-

2) ทะเบยีนบานพรอมสําเนา
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหต ุ-

-

3) หลกัฐานแสดงกรรมสิทธ์ิโรงเรือนและท่ีดินพรอมสําเนา เชน โฉนด
ที่ดิน ใบอนุญาตปลูกสราง หนังสือสัญญาซื้อขาย หรือใหโรงเรือนฯ
ฉบับจริง 1  ฉบับ
สําเนา 1  ฉบับ
หมายเหต ุ-

-

4) หลักฐานการประกอบกิจการพรอมสําเนา เชน ใบทะเบียนการคา
ทะเบยีนพาณิชย ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม หรือใบอนุญาตประกอบ
กิจการคาของฝายสิ่งแวดลอม, สัญญาเชาอาคาร,การข้ึนทะเบียน
เกษตรกรรม
ฉบับจริง 1  ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหต ุ-

-

5) หนังสือรบัรองนิติบุคคล และงบแสดงฐานะการเงิน (กรณีนติิบุคคล)
พรอมสําเนา
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหต ุ-

-

6) หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน)
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหต ุ-

-
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15.คาธรรมเนียม

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)
คาภาษีท่ีดินและส่ิงปลกูสรางตามราคาประเมนิของกรมธนารักษ

16. ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ
1) เทศบาลตาํบลศรสีมเดจ็

(หมายเหต:ุ (สํานักงานเทศบาลตําบลศรีสมเด็จ  อําเภอศรีสมเด็จ  จังหวัดรอยเอ็ด 45000
โทร. 043- 508127  www.srisomdet.com)

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th
 ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)

3) ศูนยรับเร่ืองรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.)
99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ช้ัน 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี
11120  สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7
โทรสาร 0 2502 6132
ศูนยรับเร่ืองรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))

17. แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม
1) 1. แบบบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสราง (ภ.ด.ส. 3)

2. แบบแสดงรายการคํานวณภาษีท่ีดินและสิง่ปลูกสราง (ภ.ด.ส. 7)
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