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คูมือสําหรับประชาชน

คูมือสําหรับประชาชน การรับรองเปนองคกรสวัสดิการชุมชน
หนวยงานท่ีใหบริการ งานพัฒนาชุมชน  เทศบาลตําบลศรีสมเดจ็ อําเภอศรสีมเดจ็ จังหวัดรอยเอ็ด

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
 หลกัเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข ในการย่ืนคําขอ เปนไปตามขอกําหนดคณะกรรมการสงเสริมการจัดสวัสดิการ
สังคมแหงชาติ วาดวยหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอและการรับรองเปนองคกรสวัสดิการชุมชน
พ.ศ.2555 ขอ (5) ดังน้ี
 (1) มีการดําเนินกิจการและผลงานดานการจัดสวัสดิการสังคมหรือการปฏิบัติงานดานการจดัสวัสดิการสังคมตอเน่ือง
จนถึงวันย่ืนคําขอไมนอยกวาหน่ึงป
 (2) มีท่ีทําการต้ังอยูในทองท่ีท่ีจะย่ืนคําขอไมนอยกวาหน่ึงป
 (3) มีบริการสวัสดิการสังคมในระดับชุมชนที่หลากหลายตามสภาพภูมิสังคมของชุมชน เชน การชวยเหลือทางการเงิน
สิ่งของหรอืบริการ การบริหารจัดการทรัพยากรและการแลกเปลี่ยนแรงงาน การรวมกลุมอาชีพ เปนตน
 (4) มีการสงเสริมและสนับสนุนใหสมาชิกไดเขามามีสวนรวมในการจัดสวัสดิการสังคมอยางสมํ่าเสมอ
เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1.องคกรปกครองสวนทองถ่ิน
* ในกรณีท่ีผูบริหารองคกรปกครองสวนทองถ่ิน(อบต./อปท)/ผูอํานวยการเขต(ใน กทม.)ไมไดใหความเห็นและ
ตรวจสอบเอกสารใหแลวเสร็จภายเวลาท่ีกําหนด(30วัน) นับจากวันท่ีรับคําขอใหองคกรภาคประชาชนนําหลักฐาน
แสดงการย่ืนคําขอตอสํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัดหรือสํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร
ไดโดยตรงแลวแตกรณี
2.กรณียกเลิกกิจการหรือเปล่ียนช่ือองคกรสวัสดิการชุมชนใหประสานกับสํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของ
มนุษยจังหวัด/สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร และใหสํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด/
สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร แจงตอสํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการจัดสวัสดิการสังคมแหงชาติ เพื่อให
สํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการจัดสวัสดิการสังคมแหงชาติ ประกาศยกเลิกหรือเปล่ียนช่ือในราชกิจจานุเบกษา
3. เนื่องจากการรบัรององคกรสวสัดกิารชุมชน นั้นจะตองผานการพิจารณารบัรองจากการประชมุคณะอนุกรรมการฯ
ในระดับจังหวัด ซ่ึงงบประมาณในการจัดประชุมไดรับการจัดสรรจากสวนกลางในจาํนวนจํากัด ไดแก คาเบ้ียประชุม
จึงทําใหการพิจารณารับรองนั้นตองรวบรวมหลายองคกรและจัดไดตามงบประมาณที่ไดรบัเทานั้น
หมายเหตุ
 **กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมได
ในขณะน้ัน ผูรับคําขอและผูย่ืนคําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐาน รวมกัน พรอม
กําหนดระยะเวลาใหผูย่ืนคําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติม หากผูย่ืนคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติม ไดภายใน
ระยะเวลาท่ีกําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา
 ** พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอ และยังไมนับระยะเวลาดําเนินงาน จนกวาผูย่ืนคําขอจะ
ดําเนินการแกไขคําขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองน้ันเรียบรอยแลว
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 ** ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเร่ิมนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุ
ไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว
 ** ท้ังน้ีจะมีการแจงผลการพิจารณาใหย่ืนคําขอทราบ ภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ
 ** เน่ืองจากการรับคําขอทาง ปณ. ไมสามารถบันทึกสองฝายได กรณีใหแกไขคําขอตาม ม.8 ควรเพิม่
ขอความในแบบฟอรมคําขอดวยดังนี้ ในกรณีที่ (ชื่อสวนราชการ) ตรวจสอบแลวพบวาเอกสารไมครบถวนตามทีร่ะบุไว
ในคูมือประชาชน ขาพเจายินดีแกไขภายใน 7วัน (ระบวัุนท่ี) นับจากวันท่ีขาพเจาไดรับหนังสือจาก (ช่ือสวนราชการ)
โดยถือวัน ปณ. ตนทางเปนสําคัญ

ชองทางการใหบริการ

สถานที่ใหบริการ
เทศบาลตําบลศรสีมเดจ็  ม.10
ต.ศรีสมเด็จ อ.ศรีสมเด็จ  จ.รอยเอ็ด 45000
โทร.043-508127  โทรสาร 043-508019
www.srisomdet.com
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหต:ุ (วันที่ใหบริการ คือ วันจันทร-วันศุกร ยกเวน
วันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ))

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น.

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 90 วันทําการ

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

- องคกรภาคประชาชนย่ืนคําขอรับรองเปนองคกรสวัสดิการ
ชุมชนตามแบบ กสค.5 และเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืน
คําขอ
เจาหนาทีต่รวจสอบความครบถวนของเอกสาร
(หมายเหต:ุ (- ตางจังหวัด ยื่นตอผูบริหารองคกรปกครองสวน
ทองถิ่น (ตําบล เทศบาล เมืองพัทยา)
- กทม. ยื่นตอสํานักงานเขต กทม.)

1 วนัทาํการ เทศบาลตําบลศรสีมเดจ็
อําเภอศรสีมเดจ็ จงัหวดั
รอยเอ็ด

2) การตรวจสอบเอกสาร
-  เจาหนาทีต่รวจสอบความถูกตองของเอกสารและผลงาน
องคกรภาคประชาชนท่ีย่ืนคําขอพรอมความเห็นตามแบบ
กสค.5

30 วันทําการ เทศบาลตําบลศรีสมเด็จ
อําเภอศรสีมเดจ็
จังหวัดรอยเอ็ด
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
- ลงพื้นที่ตรวจเยี่ยมองคกรสวัสดิการชุมชน
(หมายเหต:ุ -)

3) การพิจารณา
สํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด/
สํานักพัฒนาสังคม กรุงเทพมหานคร
สงผลการพิจารณาองคกรภาคประชาชนเปนองคกรสวัสดิการ
ชุมชนใหสํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการจัดสวัสดิการ
สังคมแหงชาติ (สนง.กสค.) ทราบพรอมรายงานการประชุม
เพื่อออกใบสําคัญการแสดงการรับรองเปนองคกรสวัสดิการ
ชมุชนและแจงผลการพจิารณาใหองคกรสวสัดกิารชุมชน
-สํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด/
สํานักพัฒนาสังคม กทม.แจงผลการพิจารณา
(หมายเหต:ุ -)

20 วันทําการ เทศบาลตําบลศรีสมเด็จ
อําเภอศรสีมเดจ็
จังหวัดรอยเอ็ด

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
-สํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการจัดสวัสดิการสังคม
แหงชาติออกใบสําคัญแสดงการรบัรองเปนองคกรสวสัดิการ
ชุมชน
(หมายเหต:ุ -)

20 วันทําการ เทศบาลตําบลศรีสมเด็จ
อําเภอศรสีมเดจ็
จังหวัดรอยเอ็ด

5) - สํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการจัดสวัสดิการสังคม
แหงชาติสงใบสําคัญแสดงการรับรองเปนองคกรสวัสดิการ
ชุมชน ใหแกองคกรสวัสดิการชุมชน
- สํานักงาน ก.ส.ค.สงสําเนาใบสาํคัญแสดงการรับรองเปน
องคกรสวัสดิการชุมชน ใหแกสํานักพัฒนาสังคมและความ
ม่ันคงของมนุษยจังหวัด
/ สํานักพัฒนาสังคม   กรุงเทพมหานคร
-สํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการจัดสวัสดิการสังคม
แหงชาติดําเนินการประกาศการรับรองเปนองคกรสวัสดิการ
ชุมชนในราชกิจจานุเบกษา โดยการประสานใหสํานัก
เลขาธิการคณะรัฐมนตรีเปนผูดําเนินการ
(หมายเหต:ุ -)

19 วันทําการ เทศบาลตําบลศรีสมเด็จ
อําเภอศรสีมเดจ็
จังหวัดรอยเอ็ด

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

ลําดับ ชื่อเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
1) บัตรประจําตวัประชาชน สํานักบริหารการทะเบียน
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
 ฉบับจริง ๑ ฉบับ

สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (ลงนามพรอมรับรับรองสําเนาถูกตอง)

2) สําเนาทะเบียนบาน
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (ลงนามพรอมรับรับรองสําเนาถูกตอง)

สํานักบริหารการทะเบียน

3) สําเนาขอบงัคบั หรือระเบียบขององคกรภาคประชาชน
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (ลงนามพรอมรับรับรองสําเนาถูกตอง)

-

4) รายชื่อคณะอนุกรรมการองคกรภาคประชาชน
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (ลงนามพรอมรับรับรองสําเนาถูกตอง)

-

5) สําเนารายงานการเงินซ่ึงประธานกรรมการหรือผูซ่ึงไดรับมอบฉันทะ
ใหคํารับรอง (ถาม)ี
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สําเนา 1 ฉบับ
หมายเหตุ (ลงนามพรอมรับรับรองสําเนาถูกตอง)

-

6) แผนงาน/โครงการท่ีจะดําเนินการตอไป
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหต ุ-

-

7) ผลการดําเนินงานในระยะเวลาไมนอยกวาหน่ึงป
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ
หมายเหต ุ-

-

8) เอกสารตามแนบทายคําขอรับรองเปนองคกรสวัสดิการชุมชน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สําเนา 0 ฉบับ

-

คาธรรมเนยีม
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ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)
1) ไมมีคาธรรมเนียม

(หมายเหต:ุ -)
 คาธรรมเนียม 0 บาท

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ
1) เทศบาลตําบลศรีสมเด็จ  ม.10 ต.ศรีสมเด็จ อ.ศรีสมเด็จ  จ.รอยเอ็ด 45000 โทร.043-508127  โทรสาร

043-508019 www.srisomdet.com
(หมายเหต:ุ -)

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th
ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300))

3) ศูนยรับเร่ืองรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.)
99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ช้ัน 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี
11120  สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7
โทรสาร 0 2502 6132
ศูนยรับเร่ืองรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม
1) คูมือการรับรองเปนองคกรสวัสดกิารชุมชน (แบบ ก.ส.ค.5)

(หมายเหต:ุ -)
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