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คูมือสําหรับประชาชน

คูมือสําหรับประชาชน การขอตออายุใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง ร้ือถอนหรือเคล่ือนยายอาคาร
หนวยงานท่ีใหบริการ กองชาง  เทศบาลตําบลศรสีมเดจ็ อําเภอศรสีมเดจ็ จงัหวดัรอยเอ็ด กระทรวงมหาดไทย
กระทรวง กระทรวงมหาดไทย
1. ช่ือกระบวนงาน :  การขอตออายุใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง ร้ือถอนหรือเคล่ือนยายอาคาร

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลศรีสมเดจ็ อําเภอศรสีมเดจ็ จงัหวดัรอยเอ็ด

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการทีใ่หบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดยีว)

4. หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือทีเ่ก่ียวของ

 1. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522

6. ระดับผลกระทบ :  บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม

7. พื้นที่ใหบริการ : ทองถิ่น

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฎกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522

 ระยะเวลาท่ีกาํหนดตามกฎหมาย/ขอกําหนด ฯลฯ  5 วัน

9. ขอมูลสถิติ

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน  0

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสดุ 0

10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การขอตออายุใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง ร้ือถอนหรอืเคล่ือนยายอาคาร

11. หลกัเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

 ใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง หรือเคล่ือนยายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตร้ือถอนอาคาร (ตามมาตรา

22)ใหใชไดตามระยะเวลาท่ีกําหนดไวในใบอนุญาตถาผูไดรับใบอนุญาตประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตจะตองย่ืนคําขอก

อนใบอนุญาตส้ินอายุ และเม่ือไดย่ืนคําขอดังกลาวแลว ใหดําเนินการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถ่ินจะสัง่ไมอนุญาตให

ตออายุใบอนุญาตน้ัน

12. ชองทางการใหบริการ

สถานที่ใหบริการ
เทศบาลตําบลศรสีมเดจ็  ม.10
ต.ศรีสมเด็จ อ.ศรีสมเด็จ  จ.รอยเอ็ด 45000
โทร.043-508127  โทรสาร 043-508019
www.srisomdet.com
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหต:ุ -)

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)
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13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 5 วัน

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

ยื่นขอตออายุใบอนุญาต พรอมเอกสาร
(หมายเหต:ุ (องคกรปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นทีท่ี่จะขอตอ
อายุใบอนุญาต)

1 วนั เทศบาลตาํบลศรสีมเดจ็
อําเภอศรสีมเดจ็
จังหวัดรอยเอ็ด

2) การพิจารณา
เจาพนกังานทองถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอตอ
อายุใบอนุญาต
(หมายเหต:ุ (องคกรปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นทีท่ี่จะขอตอ
อายุใบอนุญาต)

2 วนั เทศบาลตาํบลศรสีมเดจ็
อําเภอศรสีมเดจ็
จังหวัดรอยเอ็ด

3) การพิจารณา
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจสอบการดําเนินการตามใบอนุญาต
วาถึงข้ันตอนใดและแจงใหผุขอตออายุใบอนุญาตทราบ (น.1)
(หมายเหต:ุ (องคกรปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นทีท่ี่จะขอตอ
อายุใบอนุญาต))

2 วนั เทศบาลตาํบลศรสีมเดจ็
อําเภอศรสีมเดจ็
จังหวัดรอยเอ็ด

14. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

ลําดับ ชื่อเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
1) บัตรประจําตัวประชาชน

ฉบับจริง ๑ ฉบับ
หมายเหตุ (กรณีบคุคลธรรมดา)

-

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล
ฉบับจริง 0 ชุด
สาํเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล)

-

3) แบบคําขอตออายุใบอนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร รื้อ
ถอนอาคาร เคล่ือนยายอาคาร ดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ
และทางเขาออกของรถเพื่อการยื่น (แบบ ข. 5)
ฉบับจริง 1 ชุด
สาํเนา 0 ชุด
หมายเหตุ –

-
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
4) สําเนาใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยายอาคาร

แลวแตกรณี
ฉบับจริง 0 ชุด
สาํเนา 1 ชุด
หมายเหตุ -

-

5) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีท่ี
เปนอาคารมีลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)
ฉบับจริง 1 ชุด
สาํเนา 0 ชุด
หมายเหตุ –

-

6) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีท่ี
เปนอาคารมีลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรม
ควบคุม)
ฉบับจริง 1 ชุด
สาํเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

-

15. คาธรรมเนียม

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความ ในพระ ร าชบัญ ญั ติ ควบ คุมอาคา ร  พ .ศ .2522
(หมายเหต:ุ -)

 คาธรรมเนียม
การตออายุใบอนุญาต การตรวจ
แบบแปลนกอสราง หรอืดดัแปลง
อาคารใหคิดคาธรรมเนียมสําหรับ
สวนท่ีมีการดัดแปลงดังน้ี
- อาคารซึ่งไมเกินสองชั้น หรือไมเกิน
สิบสองเมตร คิดตามพื้นที่ของอาคาร
แตละช้ันรวมกัน ตารางเมตรละ
0.50 บาท
- อาคารซ่ึงสูงเกินสามช้ันแตไมเกิน
สิบหาเมตรคิดตามพ้ืนท่ีของอาคาร
แตละช้ันรวมกนั ตารางเมตรละ 2
บาท
- อาคารซ่ึงสูงเกินสามช้ันหรือเกินสิบ
หาเมตรคิดตามพื้นที่อาคารแตละชั้น
รวมกัน ตารางเมตรละ 4 บาท
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ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)
- อาคารประเภทซึ่งจะตองมีพื้นที่รับ
นํ้าหนักบรรทุกช้ันใดช้ันหน่ึงเกินรอย
กิโลกรัมตอหน่ึงตารางเมตรคิดตาม
พื้นที่ของพื้นอาคารแตละชั้นรวมกัน
ตารางเมตรละ 4 บาท
- ปายคิดตามพ้ืนท่ีของปายโดยเอา
สวนท่ีกวางท่ีสุดคูณดวยสวนท่ียาว
ท่ีสุด ตารางเมตรละ 4 บาท
-อาคารประเภทซึง่จะตองวัดความ
ยาวเชน เข่ือน ทาง หรือทอระบาย
น้ํา รั้ว หรือกําแพง รวมทั้งประตูรั้ว
หรอืกําแพง คิดตามความยาว
ตารางเมตรละ 1 บาท

16. ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ
1) เทศบาลตาํบลศรสีมเดจ็

(หมายเหต:ุ (เทศบาลตําบลศรสีมเดจ็  ม.10
ต.ศรีสมเด็จ อ.ศรีสมเด็จ  จ.รอยเอ็ด 45000
โทร.043-508127  โทรสาร 043-508019
www.srisomdet.com)

2) จังหวัดอ่ืนๆ รองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด
(หมายเหต:ุ (ผานศูนยดํารงธรรมจังหวัด ทุกจังหวัด))

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th
 ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)

4) ศูนยรับเร่ืองรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.)
99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ช้ัน 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี
11120  สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7
โทรสาร 0 2502 6132
ศูนยรับเร่ืองรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))

http://www.1111.go.th/
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17. แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม
ไมมีแบบฟอรม


