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คูมือสําหรับประชาชน

คูมือสําหรับประชาชน การแจงขุดดิน
หนวยงานท่ีใหบริการ กองชาง  เทศบาลตําบลศรีสมเด็จ อําเภอศรีสมเด็จ จังหวัดรอยเอ็ด กระทรวงมหาดไทย

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. ชื่อกระบวนงาน  : การแจงขุดดิน
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน :  กองชาง เทศบาลตําบลศรีสมเด็จ
3. ประเภทของกิจการ  :  กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน
       (กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสรจ็ในหนวยเดียว)
4. หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง
5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ  : พ.ร.บ.การชุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป
7. พื้นที่ใหบริการ : ทองถ่ิน
8. กฎหมายขอบังคับ    : พ.ร.บ.การชดุดินและถมดนิ พ.ศ. 2543 7 วัน
ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา : 7 วัน
9. ขอมูลสถิติ
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสดุ 0
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน  การแจงขุดดิน

11. ชองทางการใหบริการ :
 สถานที่ใหบริการ  :  กองชาง  เทศบาลตําบลศรสีมเด็จ
 / ติดตอดวยตนเอง  :   ณ หนวยงานเทศบาลตําบลศรีสมเด็จ
 ระยะเวลาเปดใหบริการ  :  เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)
       ต้ังแตเวลา 8.30 -16.30 น

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นขอและในการพิจารณาอนุญาต
 1.การขุดดินที่ตองแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นจะตองมีองคประกอบที่ครบถวน ดังนี้
             1.1 การดําเนินการขุดดินน้ันจะตองเปนการดําเนินการในทองท่ีทีพ่ระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใชบังคับ
ไดแก
               1) เทศบาล
               2) กรงุเทพมหานคร
               3) เมอืงพทัยา
           4) องคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดต้ังข้ึน ซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกําหนด
   ในราชกิจจานุเบกษา
               5) บรเิวณทีมี่พระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคมุอาคาร
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               6) เขตผงัเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง
               7) ทองที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบญัญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกับกรณีองคการ
บริหาร สวนทองถ่ินซ่ึงไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม)
          1.2 การดําเนินการขุดดินเขาลักษณะตามมาตรา 17 แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงคจะทํา
การขุดดินโดยมีความลกึจากระดับพื้นดินเกิน 3 เมตร หรือมีพื้นที่ปากบอดินเกินหนึ่งหมื่นตารางเมตร หรือมีความลึกหรือ
พ้ืนท่ีตามทีเ่จาพนักงานทองถ่ินประกาศกําหนดโดยการประกาศของเจาพนักงานทองถ่ินจะตองไมเปนการกระทําท่ีขัดหรือ
แยงกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543
     2. การพิจารณารบัแจงการขุดดนิ
 เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถ่ินกําหนด เพ่ือเปนหลักฐานการแจงภายใน 7 วัน นับ
แตวันท่ีไดรับแจง ถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถ่ินแจงใหแกไขใหถูกตองภายใน 7วัน นับแตวันท่ีมี
การแจง ถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7วันนับแตวันท่ีผูแจงไดรับแจงใหแกไข ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจออก
คําส่ังใหการแจงเปนอันสิน้ผล กรณีถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาท่ีกาํหนด ใหเจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับแจง
ใหแกผูแจงภายใน 3วันนับแตวันท่ีไดรับแจงท่ีถูกตอง

13. ชองทางการใหบริการ

สถานที่ใหบริการ
เทศบาลตําบลศรสีมเดจ็  ม.10
ต.ศรีสมเด็จ อ.ศรีสมเด็จ  จ.รอยเอ็ด 45000
โทร.043-508127  โทรสาร 043-508019
www.srisomdet.com
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหต:ุ -)

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)

14. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 7 วัน
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ

1) การตรวจสอบเอกสาร
ผูแจงย่ืนเอกสารแจงการขุดดิน ตามท่ีกําหนดใหเจาพนักงาน
ทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบขอมูล
(หมายเหต:ุ -)

1 วัน เทศบาลตําบลศรี
สมเดจ็ อาํเภอศรี

สมเดจ็ จงัหวดัรอยเอ็ด

2) การพิจารณา
เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณี
ถูกตอง)
(หมายเหต:ุ -)

5 วัน เทศบาลตําบลศรี
สมเดจ็ อาํเภอศรี

สมเดจ็ จงัหวดัรอยเอ็ด

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
เจาพนักงานทองถิ่นออกใบรับแจง และแจงใหผูแจงมารับใบ

1 วัน เทศบาลตําบลศรี
สมเดจ็ อาํเภอศรี
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
รับแจง
(หมายเหต:ุ -)

สมเดจ็ จงัหวดัรอยเอ็ด

15. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

ลําดับ ชื่อเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
1) บัตรประจําตัวประชาชน

ฉบับจริง ๑ ฉบับ
สาํเนา 0 ฉบบั
หมายเหตุ (กรณีบคุคลธรรมดา)

-

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สาํเนา 1 ฉบบั
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล)

-

3) แผนผังบริเวณท่ีประสงคจะดําเนินการขุดดิน
ฉบับจริง 1 ชุด
สาํเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

-

4) แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณขางเคียง
ฉบับจริง 1 ชุด
สาํเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

-

5) แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน
ฉบับจริง 1 ชุด
สาํเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

-

6) โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอม
เจาของที่ดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา
ฉบับจริง 0 ชุด
สาํเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดินตองมีหนังสือยินยอม
ของเจาของท่ีดินใหกอสรางอาคารในท่ีดิน)

-

7) หนังสือมอบอํานาจกรณีใหบุคคลอื่นยื่นแจงการขุดดิน
ฉบับจริง 1 ชุด
สาํเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

-
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
8) หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินกรณีท่ีดินบุคคลอ่ืน

ฉบับจริง 1 ชุด
สาํเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

-

9) รายการคํานวณ (วิศวกรผูออกแบบและคํานวณ การขุดดินที่มี
ความลกึจากระดับพ้ืนดินเกิน ๓ เมตร หรือพ้ืนท่ีปากบอดินเกิน
10,000 ตารางเมตร ตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธาไมต่ํากวาระดับสามัญ
วิศวกร กรณีการขุดดินท่ีมีความลกึเกินสูง 20 เมตร วิศวกร
ผูออกแบบและคํานวณตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธาระดับวุฒิวิศวกร)
ฉบับจริง 1 ชุด
สาํเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

-

10) รายละเอียดการติดต้ังอุปกรณสําหรับวัดการเคล่ือนตัวของดิน
ฉบับจริง 1 ชุด
สาํเนา 0 ชุด
หมายเหตุ (กรณีการขุดดินลึกเกิน 20 เมตร)

-

11) ชื่อผูควบคุมงาน (กรณีการขุดดินลึกเกิน 3 เมตร หรือมีพื้นที่ปาก
บอดินเกิน 10,000 ตารางเมตร หรือมีความลึกหรือมีพื้นที่ตามที่
เจาพนักงานทองถิ่นประกาศกําหนดผูควบคุมงานตองเปนผูไดรับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา)
ฉบับจริง 1 ชุด
สาํเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

-

16. คาธรรมเนียม

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)
1) คาธรรมเนียมตอฉบับ ฉบับละ 500 บาท

(หมายเหต:ุ -)
คาธรรมเนียม ใบรับแจงการขุดดิน
หรือถมดิน ฉบับละ 500 บาท
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17. ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ
1) เทศบาลตาํบลศรสีมเดจ็

(หมายเหต:ุ (เทศบาลตําบลศรสีมเดจ็  ม.10
ต.ศรีสมเด็จ อ.ศรีสมเด็จ  จ.รอยเอ็ด 45000
โทร.043-508127  โทรสาร 043-508019
 (www.srisomdet.com)

2) จังหวัดอื่นๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด
(หมายเหต:ุ (ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัด ทุกจังหวัด)

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th
/ ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)

4) ศูนยรับเร่ืองรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.)
99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ช้ัน 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี
11120  สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7
โทรสาร 0 2502 6132
ศูนยรับเร่ืองรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))

18. แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม
ใบแจงการขุดดิน/ถมดิน ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543
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