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คูมือสําหรับประชาชน

งานที่ใหบริการ การขออนุญาตเคลือ่นยายอาคาร
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองชาง เทศบาลตําบลศรีสมเด็จ อําเภอศรีสมเด็จ จังหวัดรอยเอ็ด กระทรวงมหาดไทย
กระทรวง กระทรวงมหาดไทย
1. ช่ือกระบวนงาน :  การขออนุญาตเคล่ือนยายอาคาร

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลศรีสมเดจ็ อําเภอศรสีมเดจ็ จงัหวดัรอยเอ็ด

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการทีใ่หบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดยีว)

4. หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือทีเ่ก่ียวของ

 1. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522

6. ระดับผลกระทบ :  บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม

7. พื้นที่ใหบริการ : ทองถิ่น

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฎกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522

 ระยะเวลาท่ีกาํหนดตามกฎหมาย/ขอกําหนด ฯลฯ  45 วัน

9. ขอมูลสถิติ

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน  0

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสดุ 0

10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน :  การขออนุญาตเคลือ่นยายอาคาร

1๑. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอและในการพิจารณาอนุญาต

 ผูใดจะเคล่ือนยายอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน โดยเจาพนักงานทองถ่ินตองตรวจพิจารณา

และออกใบอนุญาตหรอืมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต

วันท่ีไดรับคําขอ ในกรณีมีเหตุจําเปนท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําส่ังไมอนุญาตไดภายใน

กําหนดเวลา ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกนิ 2คราว คราวละไมเกิน 45 วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุ

จําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนส้ินกําหนดเวลา หรือตามท่ีไดขยายเวลาไว น้ันแลวแตกรณี



๔๑

12. ชองทางการใหบริการ

สถานที่ใหบริการ
เทศบาลตาํบลศรสีมเดจ็  ม.10
ต.ศรสีมเดจ็ อ.ศรสีมเดจ็  จ.รอยเอ็ด 45000
โทร.043-508127 โทรสาร 043-508019
www.srisomdet.com
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหต:ุ -)

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วัน

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

ย่ืนขออนุญาตเคล่ือนยายอาคาร พรอมเอกสาร
(หมายเหต:ุ -)

1 วนั เทศบาลตาํบลศรสีมเดจ็
อําเภอศรสีมเดจ็ จงัหวดั
รอยเอ็ด

2) การพิจารณา
เจาพนกังานทองถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต
(หมายเหต:ุ -)

2 วนั เทศบาลตาํบลศรสีมเดจ็
อําเภอศรสีมเดจ็ จงัหวดั
รอยเอ็ด

3) การพิจารณา
เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชน
ท่ีดินตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานท่ี
กอสรางจัดทําผังบริเวณแผนทีส่ังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่
เกีย่วของ เชน ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัย
ในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.
จัดสรรที่ดิน ฯ
(หมายเหต:ุ -)

7 วนั เทศบาลตาํบลศรสีมเดจ็
อําเภอศรสีมเดจ็ จงัหวดั
รอยเอ็ด

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
เจาพนกังานทองถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจงใหผูขอมารับใบอนญุาต
เคล่ือนยายอาคาร (น.1)
(หมายเหต:ุ -)

35 วัน เทศบาลตําบลศรีสมเด็จ
อําเภอศรสีมเดจ็ จงัหวดั
รอยเอ็ด
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14. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

ลําดับ ชื่อเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
1) บัตรประจําตวัประชาชน

ฉบับจริง ๑ ฉบับ
หมายเหต ุ(กรณีบุคคลธรรมดา)

-

2) หนังสือรบัรองนิตบิุคคล
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (กรณีนิติบคุคล)

-

3) คําขออนุญาตเคลือ่นยายอาคาร (แบบ ข. 2)
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหต ุ-

-

4) โฉนดท่ีดิน น.ส. 3 หรอื ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทกุหนา พรอม
เจาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา  กรณีผูขออนุญาตไมใช
เจาของท่ีดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินใหเคล่ือนยาย
อาคารไปไวในท่ีดิน
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหต ุ-

-

5) กรณีท่ีมกีารมอบอํานาจ ตองมีหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป
30 บาท พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบาน
หรอืหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหต ุ-

-

6) หนังสือมอบอํานาจเจาของท่ีดิน (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดิน)
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหต ุ-

-

7) สําเนาบัตรประชาชนและสําเนาทะเบียนของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติ
บุคคลผูรับมอบอํานาจเจาของท่ีดิน (กรณีนิติบุคคลเปนเจาของทีดิ่น)
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหต ุ-

-



๔๓

ลําดับ ชื่อเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
8) หนังสือรบัรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณีทีเ่ปนอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม)
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหต ุ-

-

9) หนังสือรบัรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนญุาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีทีเ่ปนอาคารมีลกัษณะ ขนาด
อยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหต ุ–

-

10) แผนผงับรเิวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน
ฉบับจริง 5 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหต ุ–

-

11) รายการคํานวณโครงสราง พรอมลงลายมือช่ือ เลขทะเบียนของวิศวกร
ผูออกแบบ
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหต ุ-

-

12) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีท่ีเปน
อาคารมลีกัษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหต ุ-

-

13) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีท่ีเปน
อาคารมีลกัษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม)
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหต ุ-

-
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15. คาธรรมเนียม

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี  7 พ.ศ. 2528

ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522
(หมายเหต:ุ -)

 คาธรรมเนียม ใบอนุญาต
เคล่ือนยาย ฉบับละ 20 บาท

16 ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ
1) เทศบาลตําบลศรีสมเด็จ

(หมายเหต:ุ (เทศบาลตําบลศรีสมเดจ็  ม.10
ต.ศรสีมเดจ็ อ.ศรสีมเดจ็  จ.รอยเอ็ด 45000
โทร.043-508127 โทรสาร 043-508019
www.srisomdet.com))

2) จังหวัดอื่นๆ รองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด
(หมายเหต:ุ (ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัด ทุกจังหวัด))

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th
ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300)

4) ศูนยรับเร่ืองรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.)
99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ช้ัน 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี
11120  สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7
โทรสาร 0 2502 6132
ศูนยรับเร่ืองรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))
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17. แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก


