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คูมือประชาชน

งานที่ใหบริการ การจดทะเบียนพาณิชย (ต้ังใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499
กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา

หนวยงานท่ีใหบริการ กองคลงั  เทศบาลตําบลศรีสมเดจ็ อําเภอศรสีมเดจ็ จงัหวดัรอยเอ็ด
กระทรวง กระทรวงมหาดไทย
๑. ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย ( ต้ังใหม ) ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499

       กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา

๒. หนวยงานเจาของกระบวนงาน :  กองคลงั  เทศบาลตําบลศรสีมเด็จ

๓. ประเภทของงานบรกิาร : กระบวนงานบริการทีใ่หบริการในสวนภูมภิาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็

ในหนวยงานเดียว)

๔. หมวดหมูของงานบริการ : จดทะเบียน

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือทีเ่ก่ียวของ

 1. กฎกระทรวงพาณิชยฉบับท่ี 3 ( พ.ศ. 2540 ) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499

 2. พ.ร.ฎ. กําหนดกจิการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546

 3. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 83 ( พ.ศ. 2515) เร่ืองกําหนดพาณิชยกิจท่ีไมอยูภายใตบังคับของกฎหมาย

    วาดวยทะเบียนพาณิชย

 4. ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบบัที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกําหนดพาณิชยกจิที่ไมอยูใตบงัคับแหง

     พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499

 5. ประกาศกระทรวงพาณิชยเร่ืองแตงต้ังพนักงานเจาหนาทีแ่ละนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553

 6. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรือ่งแตงต้ังพนักงานเจาหนาท่ีและนายทะเบียนพาณิชย ( ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552

 7. ประกาศกระทรวงพาณิชยเร่ืองการแตงต้ังพนักงานเจาหนาท่ี และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 9)

      พ.ศ. 2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553

 8. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกําหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย

     พ.ศ.2555

 9. คําส่ังสาํนักงานกลางทะเบยีนพาณิชยท่ี 1/2553 เรือ่ง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชยและ

      เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย

 10.  พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499

 11. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเร่ืองกําหนดแบบพิมพ พ.ศ. 2549
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6. ระดับผลกระทบ :  บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม

7. พื้นที่ใหบริการ : ทองถิ่น

8. กฎหมายระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย/ขอกําหนด ฯลฯ  45 วัน

9. ขอมูลสถิติ

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน  0

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสดุ 0

10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน  :  การจดทะเบียนพาณิชย ( ต้ังใหม ) ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499

           กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบคุคลธรรมดา

11. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

๑. ผูประกอบพาณิชยกิจตองย่ืนขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน 30 วัน นับต้ังแตวันเร่ิมประกอบกิจการ  (มาตรา 11)

๒. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอ่ืนย่ืนจดทะเบียนแทนก็ได

๓. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซ่ึงเปนเจาของกิจการ เปนผูลงลายมือช่ือรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสาร

    ประกอบคาํขอจดทะเบียน

๔. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรอืหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาท่ี

    หรอืดาวนโหลดจาก www.dbd.go.th

 หมายเหตุ ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริม่นับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ี

ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว ทั้งนี้ ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความบกพรองไม

สมบรูณ เปนเหตใุหไมสามารถพจิารณาได เจาหนาทีจ่ะจัดทาํบนัทกึความบกพรองของรายการเอกสารหรอืเอกสาร

หลกัฐานท่ีตองย่ืนเพ่ิมเติม โดยผูย่ืนคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรอืย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดใน

บันทึกดังกลาว มิเชนน้ันจะถือวาผูย่ืนคําขอละท้ิงคําขอ โดยเจาหนาท่ีและผูย่ืนคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนาม

บันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูย่ืนคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน

กฎหมายท่ีเก่ียวของ

http://www.dbd.go.th/
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12. ชองทางการใหบริการ

สถานที่ใหบริการ
กรุงเทพมหานคร ตดิตอ
(1) สํานักงานเศรษฐกิจการคลงั กรุงเทพมหานคร
โทรศัพท : 02-224-1916 หรือ 02-225-1945
(ใหบริการกับสถานประกอบการทุกแหงทีมี่ท่ีต้ังอยูใน
กรุงเทพมหานคร) หรอื
(2) สํานักงานเขตกรุงเทพมหานคร
โทรศัพท : ติดตอสํานักงานเขต
(สถานประกอบการแหงใหญตั้งอยูในพื้นทีร่ับผิดชอบของเขต
ไหนใหไปย่ืนจดทะเบียน ณ สํานักงานเขตน้ัน)/ติดตอดวย
ตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหต:ุ -)

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

สถานที่ใหบริการ
สํานักงานเทศบาลตําบลศรสีมเดจ็  อําเภอศรสีมเดจ็  จังหวดั
รอยเอ็ด 45000 โทร. 043- 508127
www.srisomdet.com
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหต:ุ -)

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 60 นาที

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล
30 นาที เทศบาลตําบลศรีสมเด็จ

อําเภอศรสีมเดจ็
จังหวัดรอยเอ็ด

2) การตรวจสอบเอกสาร
เจาหนาที่การเงินรับชําระคาธรรมเนียม

5 นาท ี เทศบาลตําบลศรสีมเดจ็
อําเภอศรสีมเดจ็
จังหวัดรอยเอ็ด

3) การพิจารณา
นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจาหนาท่ีบันทึกขอมูลเขาระบบ/

15 นาที เทศบาลตําบลศรีสมเด็จ
อําเภอศรสีมเดจ็
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
จัดเตรยีมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสอืรับรอง/สําเนา
เอกสาร

จังหวัดรอยเอ็ด

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
นายทะเบยีนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชยใหผูย่ืนคําขอ

10 นาที เทศบาลตําบลศรีสมเด็จ
อําเภอศรสีมเดจ็
จังหวัดรอยเอ็ด

14. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

ลําดับ ชื่อเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.)

ฉบับจริง 1 ฉบับ
สาํเนา 0 ฉบบั

กรมพฒันาธุรกจิการคา

2) บัตรประจําตัวประชาชน
ฉบับจริง ๑ ฉบับ
หมายเหตุ (พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง)

กรมการปกครอง

3) สําเนาทะเบียนบาน
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สาํเนา 1 ฉบบั
หมายเหตุ (พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง)

กรมการปกครอง

4) หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีต้ังสํานักงานแหงใหญ โดยให
เจาของรานหรือเจาของกรรมสิทธ์ิลงนาม และใหมีพยานลงช่ือ
รับรองอยางนอย 1 คน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สาํเนา 0 ฉบบั
หมายเหตุ (กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมไิดเปนเจาบาน )

-

5) สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน
หรือสําเนาสัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชา หรือเอกสาร
สิทธ์ิอยางอ่ืนท่ีผูเปนเจาของกรรมสิทธ์ิเปนผูใหความยนิยอม พรอม
ลงนามรับรองสําเนาถูกตอง
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สาํเนา 1 ฉบบั
หมายเหตุ (กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมไิดเปนเจาบาน )

-
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
6) แผนที่แสดงสถานท่ีซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สําคญั

บริเวณใกลเคียงโดยสังเขป พรอมลงนามรับรองเอกสาร
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สาํเนา 0 ฉบบั
หมายเหตุ –

-

7) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สาํเนา 0 ฉบบั

-

8) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) พรอม
ลงนามรับรองสําเนาถูกตอง
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สาํเนา 1 ฉบบั

กรมการปกครอง

9) สําเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือให
เชาสินคาดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคาที่ขายหรอืใหเชา
หรือ สําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการ
ซื้อขายจากตางประเทศ พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง
ฉบับจริง 0 ฉบับ
สาํเนา 1 ฉบบั
หมายเหตุ (ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือใหเชา แผนซีดี
แถบบันทึก วีดิทัศน แผนวีดิทัศน  ดีวีดี หรือแผนวีดีทัศนระบบดิจิทัล
เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทงิ)

-

10) หนังสือช้ีแจงขอเท็จจริงของแหลงท่ีมาของเงินทุนและหลักฐาน
แสดงจํานวนเงินทุน หรือ อาจมาพบเจาหนาท่ีเพ่ือทําบันทึกถอยคํา
เก่ียวกับขอเท็จจริงของแหลงท่ีมาของเงินทุนพรอมแสดงหลักฐาน
แสดงจํานวนเงินทุนก็ได
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สาํเนา 0 ฉบบั
หมายเหตุ (ใชในกรณีประกอบพาณิชยกจิการคาอญัมณีหรอื
เครื่องประดับซึง่ประดับดวยอญัมณี)

-



๑๓๔

15. คาธรรมเนียม

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)
1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน(คําขอละ)

(หมายเหต:ุ -)
คาธรรมเนียม 50 บาท

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ)
(หมายเหต:ุ -)

คาธรรมเนียม 30 บาท

16. ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ
1) เทศบาลตาํบลศรสีมเดจ็

(หมายเหต:ุ (สํานักงานเทศบาลตําบลศรสีมเดจ็  อําเภอศรสีมเดจ็  จังหวดัรอยเอ็ด 45000โทร. 043-
508127  www.srisomdet.com))

2) รองเรียนตอกองทะเบียนธุรกิจ กรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย
(หมายเหต:ุ (0-2547-4446-7 ))

3) โทรศัพท : Call Center 1570
4) เว็บไซต  : www.dbd.go.th
5) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th
ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300))

6) ศูนยรับเร่ืองรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.)
99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ช้ัน 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี
11120  สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7
โทรสาร 0 2502 6132
ศูนยรับเร่ืองรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))



๑๓๕

17. แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม
1) แบบ ทพ.
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