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คูมือสําหรับประชาชน

คูมือสําหรับประชาชน การขอเปลี่ยนผูควบคุมงาน
หนวยงานท่ีใหบริการ กองชาง เทศบาลตําบลศรีสมเด็จ อําเภอศรีสมเด็จ จังหวัดรอยเอ็ด
กระทรวง กระทรวงมหาดไทย
1. ช่ือกระบวนงาน :  การขอเปล่ียนผูควบคุมงาน

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลศรีสมเดจ็ อําเภอศรสีมเดจ็ จงัหวดัรอยเอ็ด

3. ประเภทของงานบรกิาร : งานออกแบบและควบคุมอาคาร

4. หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือทีเ่ก่ียวของ

 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฎกระทรวงขอบัญญัติทองถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทย

ท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญติัควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522

6. ระดับผลกระทบ :  บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม

7. พ้ืนท่ีใหบริการ : เทศบาลตําบลศรีสมเด็จ

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฎกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถ่ิน และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522

 ระยะเวลาท่ีกาํหนดตามกฎหมาย/ขอกําหนด ฯลฯ  ๑๐ วัน

9. ขอมูลสถิติ

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน  0

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสดุ 0

10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน     การขอเปล่ียนผูควบคุมงาน

11. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

 กรณีผูไดรับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผูควบคุมงานที่ไดแจงชื่อไว หรือผูควบคุมงานจะบอกเลิกการเปน ผูควบคุม

งาน ใหมีหนังสือแจงใหเจาพนักงานทองถ่ินทราบ ในกรณีท่ีมีการบอกเลิกผูควบคุมงานผูไดรับใบอนญุาตตองระงบัการ

ดําเนินการตามท่ีไดรับอนุญาตไวกอนจนกวาจะไดมี  หนังสือแจงช่ือและสงหนังสือแสดงความยินยอมของผู ควบคุมงานคน

ใหมใหแกเจาพนักงานทองถ่ินแลว
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12. ชองทางการใหบริการ

 สถานท่ีใหบริการ
เทศบาลตําบลศรสีมเดจ็  ม.10
ต.ศรีสมเด็จ อ.ศรีสมเด็จ  จ.รอยเอ็ด 45000
โทร.043-508127  โทรสาร 043-508019
www.srisomdet.com
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหต:ุ -)

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 5 วัน

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

ย่ืนขอเปล่ียนผูควบคุมงาน พรอมเอกสาร
(หมายเหต:ุ (องคกรปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นทีท่ี่จะขอ
เปล่ียนผูควบคุมงาน)

1 วนั เทศบาลตาํบลศรสีมเดจ็
อําเภอศรสีมเดจ็
จังหวัดรอยเอ็ด

2) การพิจารณา
เจาพนกังานทองถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ
เปล่ียนผูควบคุมงาน
(หมายเหต:ุ -)

2 วนั เทศบาลตาํบลศรสีมเดจ็
อําเภอศรสีมเดจ็
จังหวัดรอยเอ็ด

3) การพิจารณา
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจสอบการดําเนินการตามใบอนุญาต
วาถึงข้ันตอนใดและแจงใหผูขอเปล่ียนผูควบคุมงานทราบ
(น.1)
(หมายเหต:ุ -)

2 วนั เทศบาลตาํบลศรสีมเดจ็
อําเภอศรสีมเดจ็
จังหวัดรอยเอ็ด

14. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

ลําดับ ชื่อเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
1) บัตรประจําตวัประชาชน

ฉบับจริง 0 ฉบับ
หมายเหต ุ(กรณีบุคคลธรรมดา)

-
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
2) หนังสือรบัรองนิตบิุคคล

ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (กรณีนิติบคุคล)

-

3) สําเนาหนงัสือที่ไดแจงใหผูควบคุมงานคนเดิมทราบวา ไดบอกเลิกมิให
เปนผูควบคุมงานแลว พรอมหลักฐานแสดงการรับทราบ ของผูควบคมุ
งานคนเดิม (แบบ น. 5)
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (กรณีผูไดรับใบอนุญาตหรือใบรับแจงบอกเลิกผูควบคุมงาน
คนเดิมและแจงช่ือผูควบคุมงานคนใหม)

-

4) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานคนใหม ตามมาตรา 30
วรรคสอง (แบบ น. 8)
ฉบับจริง 1 ชุด
สําเนา 0 ชุด
หมายเหตุ (กรณีผูไดรับใบอนุญาตหรือใบรับแจงบอกเลิกผูควบคุมงาน
คนเดิมและแจงช่ือผูควบคุมงานคนใหม)

-

5) สําเนาใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง ร้ือถอน หรือเคล่ือนยายอาคาร
แลวแตกรณี
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (กรณีผูไดรับใบอนุญาตหรือใบรับแจงบอกเลิกผูควบคุมงาน
คนเดิมและแจงช่ือผูควบคุมงานคนใหม)

-

6) สําเนาหนังสือแจงการบอกเลิกผูควบคุมงาน (แบบ น. 7)
ฉบับจริง 0 ชุด
สําเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (กรณีผูควบคุมงานคนเดิมไดแจงบอกเลิกการเปนผูควบคุม
งานไวแลวและผูไดรบัใบอนญุาตหรือใบรับแจงประสงคจะแจงชื่อผู
ควบคุมงานคนใหมใหเจาพนักงานทองถ่ินทราบ)

-
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15. คาธรรมเนียม

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522
(หมายเหต:ุ -)

คาธรรมเนียม 0 บาท

16. ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ
1) เทศบาลตาํบลศรสีมเดจ็

(หมายเหต:ุ (เทศบาลตําบลศรสีมเดจ็  ม.10
ต.ศรีสมเด็จ อ.ศรีสมเด็จ  จ.รอยเอ็ด 45000
โทร.043-508127  โทรสาร 043-508019
www.srisomdet.com))

2) จังหวัดอ่ืนๆ รองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด
(หมายเหต:ุ (ศนูยดํารงธรรมจงัหวดัประจําจงัหวดั ทุกจังหวดั)

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /
ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300)

4) ศูนยรับเร่ืองรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.)
99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ช้ัน 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี
11120  สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7
โทรสาร 0 2502 6132
ศูนยรับเร่ืองรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))

17. แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก


