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คูมือสําหรับประชาชน

งานที่ใหบริการ การแกไขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน
(ระยะท่ี ๒ : ข้ันตอนออกใบอนุญาต )

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ งานสํานักปลัดเทศบาล
กระทรวง กระทรวงพลังงาน
1. ช่ือกระบวนงาน : การแกไขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน

      ( ระยะที่ 2 : ข้ันตอนออกใบอนุญาต)

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลศรีสมเดจ็ อําเภอศรสีมเดจ็ จงัหวดัรอยเอ็ด

3. ประเภทของงานบรกิาร :  กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสรจ็ในหนวยเดยีว

4. หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือทีเ่ก่ียวของ  :

 1. กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียม

เกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556

 2. กฎกระทรวงควบคุมไอนํ้ามันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2550 และแกไขเพ่ิมเติมและประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวง

ดังกลาว

 3. กฎกระทรวงระบบไฟฟา และระบบปองกันอันตรายจากฟาผาของสถานท่ีประกอบกิจการนํ้ามัน พ.ศ.

2556

 4. กฎกระทรวงสถานบริการน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2552 และประกาศทีอ่อกตามกฎกระทรวงดงักลาว

 5. ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเร่ืองกําหนดสถานท่ีแจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 2 สถานท่ีย่ืน

แบบคําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบ

๖. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป

๗. พื้นที่ใหบริการ : ทองถิ่น

๘. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา  :  7 วัน

9. ขอมูลสถิติ

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสดุ 0

10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน  :  การแกไขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน

                ( ระยะที่ 2 : ข้ันตอนออกใบอนุญาต)
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11. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

1. การพิจารณาออกใบอนุญาตแกไขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการ จะกระทําไดก็ตอเม่ือผูขอรบัใบอนุญาตได

ดําเนินการกอสรางสถานประกอบการแลวเสร็จ ถูกตองตรงตามท่ีกฎกระทรวงท่ีเก่ียวของกําหนด มีผลการทดสอบและ

ตรวจสอบถังเก็บนํ้ามัน ระบบทอนํ้ามันและอุปกรณ ระบบไฟฟา ระบบปองกันอันตรายจากฟาผา ระบบปองกันและ

ระงบัอัคคีภัยครบถวนถูกตองแลว

2. ตองไมขัดตอกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ เชน กฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร กฎหมายวาดวยการผังเมือง กฎหมาย

วาดวยการสงเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดลอมแหงชาติ เปนตน

3. การกอสราง ผลการทดสอบและตรวจสอบดานความปลอดภัย ตองมีลกัษณะเปนไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการ

นํ้ามันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2552

หมายเหตุ :

1. หากเห็นวาคําขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด และไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมไดในขณะน้ัน ผูรับคําขอ

และผูย่ืนคําขอจะตองลงนามบันทกึความบกพรองและรายการเอกสาร/หลกัฐานรวมกัน พรอมกําหนดระยะเวลาใหผู

ย่ืนคําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติม หากผูย่ืนคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ผูรับคําขอ

จะดาํเนินการคนืคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา

2. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูย่ืนคําขอจะดําเนินการแกไขคํา

ขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองน้ันเรยีบรอยแลว

3. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนบัหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร

หลกัฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน

4. ท้ังน้ี จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จทางจดหมาย

อิเลก็ทรอนคิส (Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณยี โปรดแนบซอง จาหนาถงึ ตวัทานเองใหชดัเจน

พรอมติดแสตมปสําหรับคาไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของบริษัท ไปรษณียไทย จํากัดกําหนด

12. ชองทางการใหบริการ

สถานที่ใหบริการ
สํานักงานเทศบาลตําบลศรสีมเดจ็  อําเภอศรสีมเดจ็  จังหวดั
รอยเอ็ด 45000    โทร. 04-3508127
www.srisomdet.com
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน
(หมายเหต:ุ -)

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)
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13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วันทําการ

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

สํานักงานเทศบาลตําบลศรสีมเดจ็  อําเภอศรสีมเดจ็  จังหวดั
รอยเอ็ด 45000โทร. 04-3508127
www.srisomdet.com
(หมายเหต:ุ -)

1 วนัทาํการ เทศบาลตําบลศรสีมเดจ็
อําเภอศรสีมเดจ็ จงัหวดั
รอยเอ็ด

2) การพิจารณา
เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ พิจารณา/ตรวจสอบ
- สถานที่และสิ่งกอสราง
- ผลการทดสอบถังเก็บนํ้ามัน ระบบทอนํ้ามันและอุปกรณ
ระบบไฟฟา ระบบปองกันอันตรายจากฟาผา ระบบปองกัน
และระงับอัคคีภัย
- เอกสารหลกัฐานประกอบ
(หมายเหต:ุ -)

27 วันทํา
การ

เทศบาลตาํบลศรสีมเดจ็
อําเภอศรสีมเดจ็
จังหวัดรอยเอ็ด

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
ลงนามในใบอนุญาต
(หมายเหต:ุ -)

2 วนัทาํการ เทศบาลตําบลศรสีมเดจ็
อําเภอศรสีมเดจ็
จังหวัดรอยเอ็ด

14. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

ลําดับ ชื่อเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
1) หนังสือนําสง

ฉบับจริง 1 ชุด
สาํเนา 0 ชุด
หมายเหตุ (ผูมีอํานาจลงนาม)

-

2) ผลการทดสอบถังเก็บนํ้ามัน ระบบทอน้ํามันและอุปกรณ ระบบ
ไฟฟา และระบบปองกันอันตรายจากฟาผา ระบบปองกันและระงับ
อัคคีภัย
ฉบับจริง 1 ชุด
สาํเนา 0 ชุด
หมายเหตุ -

-
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
3) สําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยสําเนาแผนผังท่ีไดรับอนุญาต

ทําทางเชือ่มถนนสาธารณะ หรือทางหลวง หรือถนนสวนบุคคล
หรือสําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยสําเนาแผนผังที่ไดรับอนุญาต
ทําสิ่งลวงล้าํลํานํ้า
ฉบับจริง 0 ชุด
สาํเนา 1 ชุด
หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา)

-

4) อื่นๆ (ถาม)ี
ฉบับจริง 0 ชุด
สาํเนา 0 ชุด

-

15. คาธรรมเนียม

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ)
1) คาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3

(หมายเหต:ุ -)
 คาธรรมเนียม 200 บาท

2) หากมีการติดต้ังภาชนะบรรจุนํ้ามันเพ่ิมเติมจากท่ีไดรับอนุญาตอยูกอน
เดิม จะตองเสยีคาธรรมเนียมการอนุญาตใหใชภาชนะบรรจุน้ํามันใน
สวนท่ีเพิ่มเติมดวย เปนไปตามขอ 62 ของกฎกระทรวงกําหนด
หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขเก่ียวกับการแจง การอนุญาต และ
อัตราคาธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการนํ้ามันเช้ือเพลิง
พ.ศ. 2556

 คาธรรมเนียม 0 บาท

16. ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ
1) เทศบาลตาํบลศรสีมเดจ็

(หมายเหต:ุ (สํานักงานเทศบาลตําบลศรีสมเด็จ  อําเภอศรีสมเด็จ  จังหวัดรอยเอ็ด 45000
 โทร. 04-3508127  www.srisomdet.com)

2) ศูนยรับขอรองเรียนกรมธุรกิจพลังงาน (www.doeb.go.th) ศูนยเอนเนอรย่ีคอมเพล็กซ อาคารบี ช้ัน 19
เลขที่ 555/2 ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 10900 โทรศัพท 0 2794 4111
(หมายเหต:ุ -)

3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /
 ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 )
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ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ
4) ศูนยรับเร่ืองรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ

(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.)
99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ช้ัน 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี
11120  สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7
โทรสาร 0 2502 6132
ศูนยรับเร่ืองรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))

17. แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม
1) แบบ ธพ.น. ๒ เปนไปตามประกาศกรมธุรกจิพลังงาน เรื่อง กําหนดสถานที่แจงการประกอบกจิการควบคุม

ประเภทที่ ๒ สถานที่ยื่น แบบคาํขอ และแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทที่ ๓
พ.ศ. ๒๕๕6
(หมายเหต:ุ -)

หมายเหตุ

 รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติมที่ 2-3 ใชในกรณีท่ีเก่ียวของเทาน้ัน
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